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S62FKHTN-TCHC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 4 thang 10 nam 2018

THONG BAO TUYEN DUNG

VI TRi TUYEN DUNG - NOI LAM VIEC
Vi tri tuyén dung: chuyén vién vin phong khoa.
Noi lam viéc: Vian phong khoa Sinh hoc — Cong ngh¢ Sinh hoc.
S6 lugng: 01ngudi.

MO TA CONG VIEC
Lén ké hoach, td chirc va theo ddi cac hoat dong sinh vién, tu van sinh vién
Lén ké hoach va trién khai cac hoat dong truyén thong, gi¢i thiéu Khoa, nganh hoc (Pai
hoc, sau dai hoc), tu van tuyén sinh
Lén ké hoach va trién khai cac hoat dong lién quan v6i cyu sinh vién, nha tuyén dung
Ho tro xay dung va van hanh mot sb hoat dong dao tao
Thuc hién cac cdng viéc nhu soan thao védn ban, 1ap ké hoach. trién khai thuc hién va bao
c4o mot sd cong viée ctia Khoa (khi dugc phéan cong).
Tiép nhan, xur ly, luu gitr cac cong van, ho so, tai liéu, email tir cac bo phéan, don vi khac
hodc sinh vién.
Lam viéc theo gid hanh chinh hodc theo su phin cong.
Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan cong ctia BCN Khoa.
YEU CAU TUYEN DUNG
Yéu thich lam viéc véi sinh vién
Tt nghiép Pai hoc, ru tién tng vién co hiéu biét vé linh vuc sinh hoc / cdng ngh¢ sinh hoc.
C6 kha nang t6 chirc, trién khai céng viéc mot cach doc 1ap hodc theo nhom va quan 1y thoi
gian tdt.
C6 kha nang doc, tong hop, phan tich céc tai liéu, giao tiép tot bang tiéng Viét va tiéng Anh.
C6 k¥ nang viét bao céo, tong hop va cap nhat thong tin.
St dung thanh thao MS Office (word, excel, powerpoint,...) (biét thém cac cong cu web,
chuong trinh thiét ké 1a mot loi thé khi phéng van)
C6 thé 1am viéc ngoai gio hanh chinh
Stre khoe tot.
QUYEN LOI
Lam viéc trong moi treong nang dong, than thién.
Hudng muc luong va cac ché do phu cap theo quy dinh ctia Nha nuéc.
Tham gia Bao hiém xa hoi va cac quyén lgi khac theo quy dinh.
Puoc cir di hoc tap, boi dudng dé nang cao nghiép vu.
HO SO DU TUYEN



- Hb so du tuyén gom:
+ Thu tng tuyén
+ So yéu Iy lich ¢6 dan anh 4x6 (khong quéa 06 thang), c6 xac nhan cta dia phuong
+ Ban sao cac van bang tot nghiép, cac ching chi (¢ sao y)
+ Gidy kham strc khoe khong qué 06 thang
+ Chung minh nhan dan, ho khau photo (c6 sao y)

- Bia hd so ghi rd “Ho so Gng tuyén vi tri chuyén vién van phong khoa Sinh hoc — Cong nghé
Sinh hoc™

- Céc hd so sau khi xét tuyén du diéu kién s& dugc lién hé phong van. Khong tra lai hd so khi
khong dat yéu cau

- Thoi gian thir viéc 2 théng

VI. NOINQP HO SO

Ung vién ndp ho so du tuyén tai Phong T6 chirc — Hanh chinh (Phéng F.01 — Trudng Dai
hoc Khoa hoc Tu nhién, 227 Nguyén Vin Cu, P.4, Q.5, TP.HCM)

Han cubi ndp ho so: 12/10/2018

Tran trong./.

TL_HIEU TRUONG

Phan Ng6 Hoang



