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THONG BAo TUYEN DUNG•
I. VI TRl TUYEN DTJNG - Nffi LAM VI:E:C

Vi tri tuyen dung: chuyen vien van phong khoa.

Noi him viec: Van phong khoa Sinh hoc - Cong nghe Sinh hoc.

S6luqng:Olnguoi

II. MO TA CONG VI:E:C
Len k~ hoach, t6 chirc va thea doi cac hoat dong sinh vien, illv~n sinh vien
Len k~ hoach va trien khai cac hoat dong truyen thong, gioi thieu Khoa, nganh hoc (Dai
hoc, sau dai hoc), illvfm tuyen sinh
Len k~ hoach va trien khai cac hoat dong lien quan voi ClJUsinh vien, nha tuyen dung
H6 tro xay dung va van hanh mot s6 hoat dong dao tao
Thuc hien cac cong viec nhu soan thao van ban, lap k~ hoach, tri~n khai thuc hien va bao
cao mot s6 cong viec cua Khoa (khi duqc phan cong).
Ti~p nh~n, xu ly, lUll gift cac cong van, h6 sa, tai li¢u, email til cac bQ ph~n, dan vi khac
ho~c sinh vien.
Lam vi~c thea gia hanh chinh ho~c thea SlJphan congo
ThlJc hi~n cae cong vi¢c khac thea SlJphan cong CllaBCN Khoa.

III. YEU cAu TUYEN DTJNG
Yeu thich lam vi~c vai sinh vien
T6t nghi¢p D(;lihQc, uu tien ung vien c6 hi~u bi~t v~ llnh VlJCsinh hQc / cong ngh¢ sinh hQc.
C6 kha nang t6 chuc, tri~n khai cong vi~c mQt cach dQc l~p ho~c thea nh6m va quan ly thai
gian tot.
C6 kha nang dQc, t6ng hqp, phan tich cac tai li¢u, giao ti~p t6t b~ng ti~ng Vi¢t va ti~ng Anh.
C6 ky nang vi~t bao cao, t6ng hqp va c~p nh~t thong tin.
SU d\lng thanh th(;loMS Office (word, excel, powerpoint, ... ) (bi~t them cac cong C\lweb,
chuang trinh thi~t k~ la mQt lqi th~ khi phong v~n)
C6 th~ lam vi¢c ngoai gia hanh chinh
Suc khoe t6t.

IV. QUYEN LQI
Lam vi¢c trong moi truang nang dQng, than thi~n.
Hu6ng muc luqng va cac ch~ dQph\l c~p thea quy dinh CllaNha nuac.
Tham gia Bao hi~m xa hQi va cac quy~n lqi khac thea quy dinh.
Duqc cu di hQc t~p, b6i du5ng d~ nang cao nghi¢p V\l.

V. HO sa DlJ TUYEN



- H6 sa du tuyen gorn:

+ Thu irng tuyen

+ Sa yeu ly lich c6 dan anh 4x6 (khong qua 06 thang), c6 xac nhan cua dia phuong

+ Ban sao cac van bang t6t nghiep, cac chimg chi (c6 sao y)

+ Gifry kharn sire khoe khong qua 06 thang

+ Chung minh nhan dan, h<)khau photo (c6 sao y)

- Bia h6 sa ghi ra "H6 sa trng tuyen vi tri chuyen vien van phong khoa Sinh hoc - Cong nghe
Sinh hoc"

- Cac h6 sa sau khi xet tuyen du di~u kien se duoc lien h~ phong van. Khong tra lai h6 sa khi
khong dat yeu c~u

- Thai gian thir viec 2 thang
VI. NOI NQP HO so
Ung vien nop h6 sa du tuyen tai Phong T6 chirc - Hanh chinh (Phong F.Ol - Truong Dai

hoc Khoa hoc TV nhien, 227 Nguyen Van CU, P.4, Q.5, TP.HCM)

H(fn cu6i nop h6 sa: 12/10/2018

Tran trong.z.

Phan Ngo Hoang


